Umowa na swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich {(..).

UMOWA NR .../ ... ceunneens
na swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Filharmonii im. H. Wieniawskiego
w Lublinie
zawarta w dniu ......... r. pomigdzy:

Filharmonia im. H. Wieniawskiego w Lublinie z siedzibg przy ul. M. Curie-Sktodowskiej 5,
20-029 Lublin, wpisang do RIK - 06, NIP 712-01-63-820, REGON 000279568, reprezentowang
przez Pana Wojciecha Rodka— Dyrektora Naczelnego, zwang dalej ,.Zamawiajgcym” lub
~Nadawcg”

........................................ dalej ,,Wykonawcq” lub ,,Operatorem”.

Niniejsza umowa zostala zawarta w trybie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zgodnie z Regulaminem
udzielania zamoéwien publicznych obowigzujacym w Filharmonig im. H. Wieniawskiego
w Lublinie.

§1.

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych i kurierskich
na rzecz Filharmonii im. H. Wieniawskiego w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz zwracania do
Nadawcy przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy z zachowaniem termindow okre§lonych w zalgczniku nr 1 do
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. 22020 r., poz. 1026 z p6zn. zm.).

2. Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2.

1. Przesytki nadane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i zagranica.

2. Zamawiajagcy umieszcza w sposob trwaly 1 czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata 1 nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (polecona,
priorytetowa, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyiki.

3. Zamawiajacy po uzgodnieniu z Wykonawcg begdzie dostarczat przesytki przeznaczone do
nadania, do placéwki pocztowej potozonej najblizej siedziby Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do ksiazki nadawczej
w dwoch egzemplarzach jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

b) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzane dla celow rozliczeniowych
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w dwoéch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

5. Przyjecie przesytek do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecia, podpisem 1 data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilo§ciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych (dla przesytek nierejestrowanych).

6. Dowodem zlecenia ushugi kurierskiej przez Zamawiajacego bedzie wypetiony
1 podpisany list przewozowy, wedlug wzoru obowigzujacego u Wykonawcy ustugi,
w tym jeden egzemplarz listu przewozowego jest przeznaczony dla Zamawiajacego. List
przewozowy powinien zawiera¢, co najmniej: dat¢ nadania przesytki, doktadne dane
nadawcy przesytki, dokladne dane odbiorcy przesytki oraz w przypadku przesytek
zagranicznych, nazwe kraju, numer telefonu i dane osoby, z ktéra mozna si¢ kontaktowaé
w przypadku trudno$ci z dorgczeniem przesyiki, podpis czytelny nadawcy oraz osoby
przyjmujacej przesytke w imieniu firmy kurierskiej, okreslenie wysokosci ceny za nadang
przesyitke.

7. Odbidr przesylek kurierskich bedzie nastgpowal wylacznie w dni robocze, nie p6zniej niz
do godziny 15:00, przy czym Zamawiajacy dokona zgtoszenie najp6zniej do godziny 13:00.

8. Nadawania przesylek dokonywa¢ bedzie upowazniony pracownik Zamawiajgcego po
okazaniu stosownego upowaznienia. Miejsce nadawania przesylek, to siedziba
Zamawiajacego.

9. Odbioru przesylek od Zamawiajacego bedzie dokonywaé upowazniony pracownik
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

10. Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesytki w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowej napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

11. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli
doreczanie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

12. Przesylki kurierskie dostarczane beda w nastepujacych terminach:

a) przesyiki kurierskie w obrocie krajowym beda dostarczane do drugiego dnia roboczego
od dnia odebrania przesytki od Zamawiajacego;

b) przesytki kurierskie w obrocie zagranicznym (do krajow UE) beda dostarczane
adresatom w przewidywanym terminie od trzech dni roboczych, natomiast przesytki
pozaeuropejskie beda dostarczane w przewidywanym terminie siedmiu dni roboczych.
Przewidywany czas realizacji ustugi nie uwzglednia:

— sobot 1 dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce;

— dni, w ktorych nie jest realizowane dorgczanie przesytek kurierskich w krajach
do ktorych adresowana jest przesyltka;

— czasu przeznaczonego na dokonanie odprawy celnej przesylek zawierajacych
towary podlegajace naleznosciom celnym w krajach przeznaczenia.

13. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy:

a) przesylki pocztowe, listowe - po uptywie terminu 14 dni od dnia nadania przesytki
rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od ich nadania;
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b) przesylki kurierskie - telefonicznie, faksem lub drogg elektroniczng po stwierdzeniu
wady ustugi.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.
Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje réwniez nadawanie
pism w postepowaniach sgdowych, administracyjnych, karnych i1 podatkowych, w ktérych
Zamawiajacy jest strong, a dla wywotania okreSlonych w przepisach skutkow (.
zachowaniem terminu do wniesienia pisma) konieczne jest posrednictwo operatora
wyznaczonego. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzuje si¢ do nadania ww.
przesytek, wskazanych przez Zamawiajacego, u operatora wyznaczonego w dniu odbioru
ww. przesylek od Zamawiajacego.
Wykonawca nie moze w trakcie obowigzywania umowy, w tym po przyjeciu przesytki
pocztowej, powierzy¢ dalszego wykonanie ustugi innemu operatorowi pocztowemu.
§ 3.
Za wykonanie ustug okreslonych w §1 bedacych przedmiotem umowy przez czas trwania
umowy, Nadawca zaptaci wynagrodzenie w tacznej kwocie nie wigkszej niz okreslona
w formularzu cenowym, tj. cena brutto: ......... zt brutto (stownie: ................./100 PLN).
Nadawca zobowigzuje si¢ do kontroli wydatkowanej kwoty, o ktérej mowa w ust. 1.
Nadawca zaptaci wynagrodzenie za faktycznie wykonane zamowienie. W przypadku
zaistnienia okolicznos$ci, ktorych wynikiem begdzie zmniejszenie zapotrzebowania na
wysytanie przesytek pocztowych, Nadawca zastrzega mozliwos$¢ zmniejszenia ilosciowego
przedmiotu zamowienia. Wykonawcy nie przyshuguje zadne roszczenie wzgledem
Nadawcy w przypadku, gdy planowane $rodki finansowe 1 ilosci przesytek nie zostang w
pelni wykorzystane do terminu umowy.
Szacunkowy wykaz ilosciowy przesytek pocztowych i kurierskich stanowi Formularz
cenowy (zalacznik nr 2 do niniejszej umowy). Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ przesylek
moze ulec zmianie i bedzie wynika¢ z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego.
W przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej iloSci przesylek/paczek
z danej kategorii, ustugi te beda rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych
z oferty Wykonawcy.
§ 4.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.
Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w ofercie pozostang niezmienne przez
caly okres realizacji zamowienia, za wyjatkiem:

a) zmiany stawki podatku VAT, lub wprowadzenia stawki podatku VAT na ustugi
pocztowe, wowczas moze nastapi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do
stawki podatku,

b) zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych, jezeli wynikatyby
one z wigzacej Wykonawce decyzji organu wladzy publicznej. Zamawiajacy
dopuszcza w trakcie trwaniu umowy zmian¢ warto$ci UmMowy
0 rdznic¢ na plus lub minus. Taka zmiana moze nastapi¢ po zaakceptowaniu
przez Zamawiajacego wniosku Wykonawcy.
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Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny ustug swiadczonych
przez Wykonawce wynikajace z formularza cenowego stanowigcego zatacznik nr 2 do
umowy.

Podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za:

a) nadane przesytki wymienione w § 1 ust. 1 ustalona na podstawie dokumentow
nadawczych;

b) przesyiki rejestrowane zwracane do Nadawcy oraz nadchodzgce do Nadawcy
przesyitki kurierskie z optatg przerzucong na adresata, stwierdzona na podstawie
dokumentow oddawczych.

Faktury z tytulu naleznos$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda
w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Naleznosci wynikajace z faktur, Nadawca regulowac bedzie przelewem na konto wskazane
na fakturze w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.

Za przyjete przesylki oraz zwroty przesytek, jak rowniez uslugi odbioru przesytek
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ uisci¢ optate ,, z dotu”™.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

W przypadku zalegania przez Nadawce z ptatno$ciami, przez okres dluzszy niz 21 dni od
wskazanego w ust. 6 terminu zaptaty, ustugi beda realizowane z zastosowaniem formy
oplaty z gory, poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego. Prze optate z gory nalezy
rozumie¢ oplate w catosci wniesiong przez Nadawce, bezgotowkowo, poprzez polecenie
przelewu, w terminie wczes$niejszym niz dzien nadania przesytek.

Powrot do formy ptatnosci z dotu nastapi po uregulowaniu zaleglych naleznosci wraz
z ustawowym odsetkami, poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego.

§ 5.

. Nadawca =zastrzega sobie mozliwo$¢ wczesniejszego wypowiedzenia umowy

z zachowaniem 1 — miesi¢cznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca kalendarzowego.

Nadawca zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku naruszenia tajemnicy pocztowej przez Wykonawce lub zakazu powierzenia
wykonywania ustugi pocztowej innemu operatorowi.

§ 6.

Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig,
przesytka polecong priorytetowa za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych
okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej

umowy. Korespondencj¢ przestang na adresy wskazane w komparycji niniejszej umowy, kazda

V4

stron uzna za prawidtowo doreczong w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony

o zmianie swego adresu. Kazda ze stron przyjmuje odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikte z powodu niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

1.

§7.
Strony o$§wiadczaja, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1 ust. 1,
odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych
ushug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne okresla Ustawa z dnia
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23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 z p6zn. zm.) oraz
Kodeks cywilny.
Do $wiadczenia ustug, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, majg zastosowanie przepisy wskazane
w ust. 1, obowigzujgce w dniu nadania przesytek.
§8.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy — Prawo pocztowe.
§9.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewazno$ci z wyjatkiem przypadkow okreslonych w § 6 niniejszej umowy.
§ 10.
Umowa zostaje zawarta na okres 22 miesi¢cy od dnia 01.03.2021 roku do 31.12.2022
roku.
W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzuja si¢ do
dokonania, w terminie 2 miesi¢gcy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwroconych przesytek, doreczonych przesytek kurierskich z optata
przerzucong na adresata, wydanych kopert i opakowan do ustug kurierskich oraz
zastosowanych optat, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych

wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur

korygujacych.
§11.

. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie

ochrony danych osobowych, obowigzkéw informacyjnych i przy przetwarzaniu danych

osobowych bedzie przestrzegat zasad w nich ujetych.

Wykonawca niniejszym o$wiadcza, ze zostat poinformowany przez Zamawiajacego, o tym,

ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy (dalej: dane osobowe) jest:
Filharmonia im. H. Wieniawskiego w Lublinie z siedzibg przy ul. M. Curie-
Sktodowskiej 5, 20-029 Lublin, NIP 712-01-63-820, REGON 000279568, tel. 81 53
15 120, adres e-mail: sekretariat@filharmonialubelska.pl (dalej: Administrator).

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych u Administratora to: iodo@zeto.lublin.pl

3) Dane osobowe przetwarzane beda w nastepujacych celach:

a) w celu zawarcia i wykonania Umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO)),

b) w celu wykonania obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze w zwigzku
z realizacja3 Umowy, w szczeg6lno$ci obowigzku prowadzenia rachunkowosci
i rozliczen podatkowych (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

c) w celu ustalenia, dochodzenia i obrony roszczen pomiedzy Stronami (podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz ich niepodanie uniemozliwia zawarcie
1 wykonanie Umowy.

5) Przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ powierzone przez Administratora
podmiotom dziatajagcym w jego imieniu, w szczeg6lnosci podmiotom $wiadczacym
ustugi prawne, IT, transportowe, kurierskie, pocztowe, serwisowe. Dane osobowe moga
zosta¢ udostgpnione takze innym podmiotom uprawnionym do uzyskania danych
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osobowych na podstawie przepisow prawa, w szczegolnosci Urzedowi Skarbowemu,
Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych.

6) Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO (poza
terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego).

7) Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny dla realizacji umowy, po
czym dane bedg przechowywane przez okres przedawnienia roszczen (cywilnoprawnych
1 publicznoprawnych, zwigzanych z zawartg umow3) jak rowniez przez okres wymagany
przepisami prawa podatkowego oraz przepisami z zakresu ubezpieczen spotecznych.

8) Wykonawca posiada prawo: dostepu do tresci swoich danych (art. 15 RODO);
sprostowania danych (art. 16 RODO), usunigcia danych (art. 17 RODO), ograniczenia
przetwarzania (art. 18 RODO), przenoszenia danych (art. 20 RODOQ), wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych (art. 21 RODO) - po spetnieniu
przestanek wynikajacych z ww. przepisow.

9) Realizacja powyzszych uprawnien, moze odbywac si¢ poprzez wskazanie swoich zadan
przestane Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: iodo@zeto.lublin.pl

10) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
RODO.

11) Dane osobowe nie beda profilowane.

§12.

Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy zlozenie klauzuli o przetwarzaniu danych osobowych

przez Wykonawce — w formie odrebnego oswiadczenia lub po przez wprowadzenie takiej

informacji do tresci umowy.

6.

§ 13.
Umowe niniejsza sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla
kazdej ze Stron.
Do kontaktéw w trakcie realizacji umowy Wykonawca wyznacza: ..................... ,
e-mail: ..., Jtel o
Do kontaktéw w trakcie realizacji umowy Nadawca wyznacza:
Q) e ,e-mail: ... stel o ,
W przypadku zmiany os6b do kontaktu w trakcie realizacji umowy, strony wzajemnie si¢
informuja.
Wszelkie spory powstate na tle wykonania, nienalezytego wykonania niniejszej umowy
1 zwigzanych z tym roszczen beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo
dla siedziby Nadawcy.
Integralng czg¢scig umowy sg nastepujace zalaczniki:

Zalacznik Nr 1- Opis przedmiotu zamowienia;

Zatagcznik Nr 2- Formularz cenowy;
Zakacznik Nr 3- O$wiadczenie o ochronie danych osobowych.
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