Lublin, dnia 29 grudnia 2020 r.

Zaproszenie do sktadania ofert
na swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Filharmonii im. H. Wieniawskiego
w Lublinie

|.Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Filharmonia im. Henryka Wieniawskiego w Lublinie ul. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 20-029
Lublin, tel. 81 531 51 20, e-mail: zamowienia@filharmonialubelska.pl
I1.Tryb udzielenia zamo6wienia:
Post¢powanie prowadzone jest na podstawie przepisu z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r., poz. 1843).
1.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert cz¢sciowych:

—Cze$¢ 1 —ushugi w zakresie przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.
—Cze$¢ 2 — ustugi kurierskie w obrocie krajowym 1 zagranicznym.
2.Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie czesci lub na wybrang przez siebie czg$¢.
111.0Opis przedmiotu zamoéwienia oraz termin wykonania ustugi:
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych i1 przesylek kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw,
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
1041 z p6zn. zm.) dla Filharmonii im. Henryka Wieniawskiego w Lublinie, na okres 22
miesigey tj. od 01.03.2021 do 31.12.2022 roku. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
IV.Warunki udzialu w postepowaniu:
O przedmiotowe zamoOwienie moze ubiega¢ si¢ Wykonawca posiadajacy wpis do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektronicznej
o ktéorym mowa a art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020
r., poz. 1041 z p6zn. zm.)
UWAGA: W przypadku, gdy Wykonawcy wspolnie ubiegajq sie o niniejsze zamowienie,
powyzszy warunek powinien spetnic, kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspolnie.
V.Termin realizacji zamdéwienia:
22 miesigce 0d 01.03.2021r. do 31.12.2022r.
V1. Termin i sposob zlozenia oferty:
1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. Ztozenie jej w innej formie spowoduje odrzucenie
oferty.
2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie, dlugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.
3) Dokumenty sktadajace si¢ na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.
4) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w Zaproszeniu, wraz
z ofertg nalezy ztozy¢ wszystkie wymagane dokumenty.
5) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone $cisle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
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6) Oferta oraz zalaczone do niej dokumenty musza byé podpisane przez osobg/osoby
upowaznione do sktadania w imieniu Wykonawcy oswiadczen woli, czyli musi by¢
opatrzona wilasnorgcznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej.
Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy na identyfikacj¢ osoby podpisujacej oferte.
W razie zalozenia podpisu nieczytelnego, obok zlozonego podpisu, powinna by¢
przystawiona pieczatka zawierajgca imi¢ i nazwisko osoby podpisujgcej oferte.

W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na dokumentach
ztozy¢ wlasnorgczny podpis, z ktorego jednoznacznie wynika brzmienia nazwiska,
umozliwiajgce identyfikacj¢ osoby sktadajacej podpis.

7) Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 ofertg. W przypadku zltozenia kilku ofert, wszystkie
zostang odrzucone.

8) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafag osoby
upowaznionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

9) Zaleca si¢ ponumerowanie wszystkich stron oferty lub spi¢cie na trwate wszystkich
dokumentow.

10) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofaé¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na piSmie pod rygorem
niewaznosci przed uplywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
potraktowane jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

11) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 05 stycznia 2021 r. do godziny 11:00 (oferty ztozone po
tym terminie nie bedg rozpatrywane, a tym samym nie wezmg udzialu w postepowaniu).

12) Oferte mozna zlozy¢é wedlug wyboru:

a) poczta/poczta kurierska na adres: Filharmonia. im. H. Wieniawskiego
w Lublinie ul. Marii Sktodowskiej - Curie 5,20-29 Lublin, (decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania terminu ma data i godzina wphywu oferty do Zamawiajgcego na podany adres, a nie
data stempla pocztowego),

b) osobiscie w Sekretariacie Filharmonii (adres jw.) III pigtro — Sekretariat.

13) Ofert¢ nalezy spig¢/ zszy¢ (lub potagczyé w inny sposob uniemozliwiajacy
zdekompletowanie sktadanych dokumentow) i ztozy¢ w kopercie lub innym opakowaniu,

uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie powinno by¢ oznaczone: nazwa(firmy),adres Wykonawcy, zaadresowane
nastepujaco:
(nazwa i adres Wykonawcy)
»wOferta na swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Filharmonii im. H.
wieniawskiego w Lublinie. Dostarczy¢ do dnia 05 stycznia 2021r, do godz. 11:00
do Filharmonii im. H. Wieniawskiego w Lublinie ul. M. Sktodowskiej — Curie
5, 20-029 Lublin III pigtro — Sekretariat™
14) Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) ktora zostanie ztozona po terminie;
b) gdy wykonawca nie przedtozy w terminie uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;
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C) jezeli jej ztozenie bedzie stanowilo czyn bezprawny.
VI1.Wykaz kryteriow, jakimi bedzie kierowal si¢ Zamawiajacy przy wyborze oferty:
Wybér Wykonawcy zostanie dokonany sposrod ofert ztozonych w sposob, terminie
1 formie okreslonej w niniejszym Zaproszeniu. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy zastosuje kryterium cena oferty — 100%.
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 punktdéw, za§ pozostat oferty bedg oceniane na podstawie
wzoru: Liczba punktow = (cena najtanszej oferty : cena badanej oferty) x 100 x100%.
VlIll.Informacja na temat dokumentow, jakie nalezy ztozy¢ wraz z oferta:
1) Ofertg nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem zatagczonego wzoru formularza cenowego,
stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia (w formie oryginatu).

2) Wraz z ofertg nalezy zlozyc¢:

a) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych ( dla dziatalnosci pocztowej

okre$lonej w art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe) — ( w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce),

b) Jezeli oferta nie bedzie podpisana przez osob¢/y wskazang/e we wilasciwym rejestrze

lub innym dokumencie wlasciwym ze wzgledu na forme¢ organizacyjng Wykonawcy, do

oferty nalezy dofaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace te osobg do reprezentowania

Wykonawcy 1 skladania w jego imieniu o$wiadczen woli. Z petlnomocnictwa musi

jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnos$ci prawnych dana osoba/y zostala/y

umocowanal/e ( w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginatem
przez notariusza).

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcja) winni ztozy¢
do oferty pelnomocnictwa celem ustalenia:

a) Pelnomocnika uprawnionego do wystgpowania w imieniu grupy Wykonawcow,

b) Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o przedmiotowe zamoéwienie publiczne
(wymienionych z nazwy /firmy z okresleniem adresu siedziby). Wykonawcy
zobowigzani s3 do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Tre§¢ pelnomocnictwa powinna
doktadnie okresla¢ zakres umocowania. Dokument petnomocnictwa powinien zostaé
podpisany przez wszystkich Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia, w tym Wykonawce — pelnomocnika. Podpisy musza by¢ ztozone przez
osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli. Wszelka korespondencja dokonywana
bedzie wylacznie z petnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby
prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcoéw wstepujacych wspolnie.

IX.Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego
zamoOwienia:
1)Cena oferty musi by¢ podana przez Wykonawce w PLN.
2)W przypadku udzielenia zamowienia, rozliczenia Zamawiajacego z Wykonawca beda
realizowane w walucie polskiej — PLN. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci rozliczanie
w obcej walucie.
X.Opis obliczania ceny:

Zaproszenie do sktadania ofert.

Strona3z5



1) Wykonawca obliczy cen¢ ofertowa w oparciu o informacje zawarte w niniejszym
Zaproszeniu. Cena oferty musi uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonania zaméwienia.

2) Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnos$cig do pelnych groszy z doktadno$cig do

dwoch miejsc po przecinku, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki

0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

X1.Tryb oceny ofert:

1) Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci zlozonej oferty, jednak
wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany oferty.

2) W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow uzupehnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ofert.

3) Zamawiajagcy moze poprawic¢ oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.

4) Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory nie wykaze sie spelnieniem warunku udziatu w
niniejszym postepowaniu.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, os$wiadczen, wykazéw, danych
I informac;ji.

6) W przypadku gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w niniejszym postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.

7) O terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce wraz z informacja
0 wynikach postepowania.

XI1.0soby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
Wszelkie pytania dotyczace przedmiotowego zamdwienia prosz¢ kierowac na adres:
e- mail: zamowienia@filharmonialubelska.pl
XI111.Uniewaznienie postepowania:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, w
przypadkach uzasadnionych, w szczegolnosci jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy
kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na §wiadczenie przedmiotowej ustugi;
b)w przypadku, gdy ztozono dwie lub wigcej ofert o takiej samej (najnizszej) cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli réwnie korzystne oferty, do zlozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty, ktéra przedstawia nizsza ceng;
C) Zamawiajacy uniewazni postgpowanie jezeli nie wybierze zadnej oferty;
d)cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy

moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejsze;.

XIV.Pozostale formalnoSci:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zaproszenia do
sktadania ofert, przed uplywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupeknieniu tresci Zaproszenia do sktadania ofert zostanie wystana do Panstwa
drogg elektroniczna ( e-mail).
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2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupehnienia tre$ci Zaproszenia beda wymagaly zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skltadania ofert o czas potrzebny na dokonanie
zmian w ofercie.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4, Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia
uptywu terminu skladania oferty. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.

5.W wyniku postepowania Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe na realizacj¢ przedmiotu
zamowienia z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza. Wybor oferty
najkorzystniejszej nie oznacza zaciagnigcia zobowiazania przez Zamawiajacego do zawarcia
umowy z Wykonawca.

6. Po przeprowadzeniu postgpowania Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca.

7. W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w niniejszym postepowaniu
0 udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbg punktow.

8.0 terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce wraz z informacja
o wynikach postepowania.

9.Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem umowy wymaga przedtozenia umowy regulujace;j
wspotprace tych Wykonawcoéw. W umowie tej w szczegdlnosci okreslony musi by¢ m.in.
petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentow
zwigzanych z platnosciami.

XV.Zalaczniki:
1) Zataczniki nr 1 do Zaproszenia — opis przedmiotu zamoéwienia;
2)Zatacznik nr 2 do Zaproszenia — wzor formularza cenowego;
3)Zatacznik nr 3 do Zaproszenia — wzor umowy;,
4)Zakacznik nr 4 do Zaproszenia — klauzula RODO.

/-/ Wojciech Rodek
Dyrektor Naczelny.
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