7P/332/142/7P/2020 Lublin, dnia 01. 12. 2020 r.

Zaproszenie do sktadania ofert
na sukcesywngq dostawe art. biurowych i réznego sprzetu dla Filharmonii Lubelskiej im.
H. Wieniawskiego w Lublinie

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Filharmonia im. Henryka Wieniawskiego w Lublinie

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 20-029 Lublin,

tel. 81 531 51 20, e-mail: zamowienia@filharmonialubelska.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r, poz. 1843) oraz zgodnie
z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych Filharmonii im. H. Wieniawskiego

w Lublinie.

3. Opis przedmiotu zamdwienia oraz termin wykonania ustugi:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i réznego sprzetu dla
Filharmonii im. H. Wieniawskiego w Lublinie. Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia stanowi
zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia. Podane ilosci asortymentu w Formularzu oferty, sa
wielko$ciami orientacyjnymi.

Termin realizacji zamowienia:

Dostawy beda realizowane od dnia podpisania umowy do konca 2021 roku.
4. Wykaz Kkryteriow, jakimi bedzie kierowat sie Zamawiajacy przy wyborze oferty:

Wybér Wykonawcy zostanie dokonany sposrdd ofert ztozonych w sposéb, terminie i formie okreslonej

w niniejszym Zaproszeniu.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje kryterium cena oferty - 100%.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktoéw, za$ pozostate oferty beda oceniane na podstawie wzoru:
Liczba punktéw = (cena najtanszej oferty : cena badanej oferty) x 100.

5. Termin oraz sposob zlozenia oferty:

a) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 07.12.2020 listopada 2020 r. do godz. 13:00 (oferty ztoZone po tym
terminie nie bedq rozpatrywane, a tym samym nie wezmgq udziatu w postepowaniu).

b) Oferte nalezy przestac¢ pocztg elektroniczng e-mail na adres: zaméwienia@filharmonialubelska.pl

lub dostarczy¢ w zapieczetowanej nieprzezroczystej kopercie
z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe - na sukcesywnq dostawe art. biurowych i réznego sprzetu do
Filharmonii im. H. Wieniawskiego w Lublinie, nie otwiera¢  przed dniem

07. 12.2020 r. godzing 12:00.”, do sekretariatu Filharmonii, ul. M. Curie-Sktodowskiej 5. Oferty
niekompletne oraz ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane, a tym samym nie wezma udziatu w
postepowaniu. Liczy sie data wplywu oferty do Zamawiajacego.

c) Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej doreczenia Zamawiajgcemu, decyduje data
i godzina dotarcia przesytki na adres e-mailowy lub do siedziby Zamawiajacego,
a nie data nadania oferty ani wystania jej ze skrzynki pocztowej (e-mail) Oferenta.

6. Informacja na temat dokumento6w, jakie nalezy zlozy¢ wraz z oferta:

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem wzoru formularza cenowego, stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do Zaproszenia.

b) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do sktadania wimieniu Wykonawcy
oSwiadczen woli.

c) W przypadku ustanowienia petlnomocnika Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz
z oferta pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym do sktadania
w imieniu Wykonawcy o$wiadczen woli. Z pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynikaé¢, do jakich
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czynnos$ci prawnych dana osoba/y zostata/y umocowana/e. Osoba/Osoby udzielajaca/udzielajace
petnomocnictwa musi/muszg figurowa¢ w aktualnym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy.
7. Warunki jakie muszg spelnia¢ wykonawcy ubiegajacy sie o przedmiotowe zamowienie:
0 udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:
a) Spelniajg warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.
b) Wykonawca potwierdza spelnienie warunkéw w drodze oswiadczenia zawartego w formularzu
ofertowym.
8. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane 2z realizacja niniejszego
zamoOwienia:
a) Cena oferty musi by¢ podana przez Wykonawce w PLN.
b) W przypadku udzielenia zaméwienia, rozliczenia Zamawiajacego z Wykonawca beda realizowane w
walucie polskiej - PLN. Zamawiajacy  nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia
w walucie obce;j.
9. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
Aneta Suska e-mail: zamowienia@filharmonialubelska.pl
10. Informacja o wyborze oferty:
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty za
pomoca poczty elektronicznej w drodze wiadomosci e-mail (na adres wskazany w ofercie) oraz
zamiesci informacje w miejscu publikacji Zaproszenia.
11. Pozostale formalnoSci:
a) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zaproszenia do skladania
ofert, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
treSci Zaproszenia do sktadania ofert zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferte za
pomoca poczty elektronicznej w drodze wiadomosci e-mail (na adres wskazany w ofercie) oraz
zamieszczona w miejscu publikacji Zaproszenia.
b) Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupeinienia tre$ci Zaproszenia beda wymagaty zmiany tresci ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
c) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
d) Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwiagzany przez okres 30 dni, liczagc od dnia uptywu
terminu skladania oferty. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skladania ofert.
e) W wyniku postepowania Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe na realizacje przedmiotu zamowienia z
Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 4.
f) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie,
w przypadkach uzasadnionych, w szczegdlnosci jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote,
jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na wykonanie przedmiotowej ustugi.
g) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
h) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania, gdy postepowanie bedzie

obarczone wadg uniemozliwiajaca zawarcie umowy.

i) Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe.

i) W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

k) O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce wraz z informacjg o wynikach
postepowania.
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1) W przypadku, gdy zlozono dwie lub wiecej ofert o takiej samej (najnizszej) cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli rownie korzystne oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Zamawiajacy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty,
ktéra przedstawia nizszg cene.
m) Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy wymaga przedlozenia umowy regulujacej wspéiprace tych
Wykonawcéw. W umowie tej w szczegdblnosci okreSlony musi by¢ m. in. pelnomocnik uprawniony do
kontaktéw z Zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatno$ciami.
n) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

v’ wezwania Wykonawcy do zlozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert,

v’ wezwania Wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych informacje

zawarte w ofercie,
v’ poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie.

12. Zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1 do Zaproszenia - Opis przedmiotu zamoéwienia;
2) Zatacznik nr 2 do Zaproszenia - Formularz ofertowy;

3) Zatacznik nr 3 do Zaproszenia - Oswiadczenie RODO;

4) Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia - Wz6r umowy.

/-/Janina Lada - Glowny Ksiegowy /-1Zuzanna Dziedzic - Zastgpca Dyrektora

(z up. Dyrektora naczelnego) (z up. Dyrektora Naczelnego)



